PATVIRTINTA

Kaiiadoriy r. Ziezmariy mokyklos-darzelio

,, Vaikystés dvaras®

direktoriaus 2017 m. liepos 17 d. jsakymu Nr. IS-92

PAREIGYBES APRASYMAS Nr. 9

KLASES AUKLETOJO
LYGIS-A
LPK kodas — 235902

Turinys

I. Pareigybé

IL. Spec1alus reikalavimai $ias pareigas einan¢iam darbuotojui.
I11. Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos.

IV. Mokiniy saugumo uztikrinimas.

V. Sias pareigas einandio darbuotojo atsakomybeé

Lapy skaicius: 4




PATVIRTINT VA
Kaigiadoriy r. Ziezmariy
mokyklos-darZzelio ,,Vaikystés dvaras®

direktoriaus 2017 m. liepos 17 d.
jsakymu Nr. IS-92

KAISTADORIU R. ZIEZMARTU MOKYKLOS-DARZELIO ,VAIKYSTES DVARAS®
KLASES AUKLETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Kaidiadoriy r. ZieZmariy mokyklos-darZelio ,,Vaikystes dvaras® (toliau-mokykla) klasés
auklétojo pareigybé yra priskiriama pareigybiu, kurioms bitinas ne Zemesnis kaip aukstasis
i§silavinimas, grupei.

2. Pareigybes lygis: klasés auklétojas priskiriamas A lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: puoseléti mokiniy vertybines, demokratines ir pilietines nuostatas,
komunikacinius geb¢jimus, informacing kultiirg ir gebejima savarankiskai kurti savo gyvenimag,
atsizvelgiant j mokinio siekius, polinkius ir gebejimus, sudaryti jam galimybes jgyti reikiamy
kompetencijy, karjeros ir profesijos planavimo pagrindy.

4. Pavaldumas: klasés auklétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

5. Klases auklétojo pareigybés kodas —235902.

II. SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Klases auklétojo kvalifikaciniai reikalavimai turi atitikti Lietuvos Respublikos $§vietimo
istatyme (patvirtintame Lietuvos Respublikos Seimo 2013 m. spalio 15 d., Nr. 1-1489)
mokytojams numatytus reikalavimus.

7. Klasés auklétojas turi Zinoti ir iSmanyti:

7.1. naudotis informacinémis technologijomis;

7.2. lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy reikalavimus;

7.3. pagal kompetencija taikyti savo darbe ugdyma reglamentuojancius teisés aktus;

7.4. savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti ikilusias problemas ir konfliktus,
dirbti komandoje;

7.5. kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

8. Klasés auklétojas privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojandiais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy
saugg ir sveikata;

8.3. darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. darbo sutartimi;

8.5. §iuo pareigybes apraSymu;

8.6. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

II.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Klasés auklétojas vykdo $ias funkcijas:




9.1. telkia klaséje dirban¢ius mokytojus ir kitus specialistus, tevus (glob¢jus, riipintojus) mokyklos
ugdymo tikslams jgyvendinti; ' '
9.2, teikia mokiniams ir jy tévams (globgjams, riipintojams) i§samia informacija apie mokyklos
teikiamas ugdymo programas ir kitais klausimais; '

9.3, bendromis mokyklos ir $eimos pastangomis organizuoja ugdyma karjerai;

9.4. informuoja mokinius apie ugdymo karjerai galimybes;

9.5. domisi ir rpinasi mokiniy sveikata, jy sauga, vykdo rikymo, narkomanijos ir kity kvaiSaly
prevencija, ' '

9.6. bendrauja su auklétiniu ir jo Seima, informuoja tévus (globéjus, riipintojus) apie auklétiniui
igkylandias mokymosi, bendravimo, elgesio problemas, ugdymo(-si) rezultatus;

97. suteikia arba inicijuoja reikiama pagalbg auklétiniams mokymosi sunkumy, smurto,
prievartos, paty&iy, ignaudojimo ar kitais ekstremaliais atvejais, pasitelkgs mokyklos direktoriy,
mokytojus, specialistus, tévus (globéjus, ripintojus), Vaiko teisiy apsaugos skyriy, KaiSiadoriy
rajono pedagoging psichologine tarnyba, socialinés riipybos tarnyby, visuomeniniy organizacijy
bei kity institucijy darbuotojus ir specialistus;

9.8. inicijuoja ir remia mokiniy savivalda klaséje, mokykloje, tvirtina demokratiskus bendravimo
principus, aktyvig pilieting pozicija;

9.9. suteikia auklétiniui reikiamg pagalba pastebéjes, kad jo atzvilgiu taikomas smurtas, prievarta,
patyGios, seksualinis ar kitokio poblidzio i¥naudojimas, ir apie tai informuoja mokyklos
administracijg, Vaiko geroves komisija bei Vaiko teisiy apsaugos skyriy; -

9.10. tvarko klasés elektroninj dienyng vadovaudamasis Kaisiadoriy r. Ziezmariy mokyklos-
darZelio ,,Vaikystés dvaras® elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais;

9.11. tvarko mokiniy asmens bylas, kuriose kaupiami su mokinio ugdymu susije dokumentai;

9.12. formuoja elektroninio dienyno ataskaitas pagal poreikius;

9.13. rengia klasés auklétojo darbo plang ir teikia jj derinti direktoriaus pavaduotojui ugdymui;
0.14. stebi, kontroliuoja auklétiniy lankomuma, vadovaudamasis Kaiiadoriy r. ZieZmariy
mokyklos-darzelio ,,Vaikystés dvaras® mokiniy pamoky lankomumo apskaitos ir nelankymo
prevencijos tvarkos aprau, su juo mokslo mety pradZieje pasiraSytinai supazindina auklétinius;
9.15. supazindina auklétinius su Kaidiadoriy r. ZieZmariy mokyklos-darZelio ,,Vaikystés dvaras®
darbo tvarkos taisykliy skyriumi, skirtu mokiniams;

9.16. informuoja neturinéius galimybes naudotis internetu auklétiniy tévus (globéjus, riipintojus)
apie mokinio ugdymo rezultatus (kas ménesj spausdina mokinio paZangumo ir lankomumo
ataskaitas ir atiduoda jas tévams (globejams, riipintojams));

9.17. bendradarbiauja su auklétiniy tévais (globéjais, ripintojais), organizuoja savo klases mokiniy
tévy susirinkimus, pagal poreikj lanko mokinius namuose; domisi auklétiniy gyvenimo sglygomis
ir informuoja mokyklos administracija apie socialiai remtiniems mokiniams reikalingg parama;
9.18. organizuoja mokiniy dalyvavima mokyklos popamokingje veikloje, renginiuose;

9.19. apie nesimokancius, nedrausmingus, blogai lankancius mokinius informuoja jy tévus
(globéjus, ripintojus), Vaiko gerovés komisijg. Po pedagogy tarybos posédzio klases auklétojas
supaZindina tévus (globgjus, riipintojus) su pusmecio arba metiniais ugdymo rezultatais. Jei
mokinys paliktas kartoti kursa arba jam skirti papildomi darbai, arba su juo nutraukiama
mokymosi sutartis, apie tal klases auklétojas per 3 dienas po pedagogy tarybos posédzio
supazindina mokinius ir jy tévus (globéjus, ripintojus);

9.20. jei auklétinis iSvyksta 1§ mokyklos, klasés auklétojas:

9.20.1. turi jpareigoti auklétin graZinti visus turetus vadovelius ir kitas mokymosi priemones
mokytojams ir atneiti atsiskaitymo lapelj su mokytojy paraais klaseés auklétojui;

9.20.2. pateikti rastinés administratoriui mokymosi jvertinimus paZymai ar mokymosi pasiekimy
pazyméjimui iSraSyti;

9.20.3. pasibaigus mokslo metams, sutvarkyti elektroninj dienyna, perzitréti mokiniy asmens
bylas, kuriuose kaupiami su mokinio ugdymu susij¢ dokumentai;

921. domisi ir stebi kiekvieno mokinio sveikatg, esant reikalui, apie tai informuoja toje klas¢je
dirbangius mokytojus;




9.22. uztikrina mokiniy saugumg vadovaudamasis ,,KaiSiadoriy r. Ziezmariy mokyklos-darZelio
,Vaikystes dvaras® patyciy prevencijos ir intervencijos tvarkos apraSu‘;

0.23. nedelsdamas informuoja mokyklos administracijg, Vaiko gerovés komisija apie mokinj,
patyrusj smurtg ir patycias,;

9.24. organizuoja ekskursijas, Zygius, talkas ir kt.

- IV. - MOKINIY SAUGUMO UZTIKRINIMAS

10. Klasés auklétojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

10.1. nedelsdamas jsikiga ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

10.2. primena mokiniui, kuris ty&iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, mokyklos

nuostatas ir mokinio elgesio taisykles; ,

10.3. rastu informuoja patyrusio patydias, smurta mokinio klasés auklétojg apie jtariamas ar

ivykusias patycias;

10.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinius suteikti

asmenis (tévus (globé&jus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas

(pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

11. Klasés auklétojas, jtares ar pastebéjes patyCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas

. prane$ima:

11.1. esant galimybei i§saugo vykstan&iy paty&iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas

imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

' 11.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis

- (tévus (globgjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

11.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojandiy asmeny tapatybg, dalyviy skaiiy

~ ir kitus galimai svarbius faktus; ’

11.4. rastu informuoja patydias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patyCias kibernetineje

- erdvéje ir pateikia jrodymus (i§saugotg informacijg); _

11.5. turi teisg apie paty&ias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas prane$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

12. Klasés auklétojas atsako uz:

12.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, mokyklos nuostaty, darbo tvarkos taisykliy,
- mokytojo etikos normy laikymasi;

- 1222 priskirty funkcijy, direktoriaus pavaduotojo ugdymui pavedimy tinkama vykdyma;

12.3. asmens duomeny apsaugos teisés akty nustatyta tvarka uZtikrinima.

. 13, Klasés auklétojas uZ savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
. Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

. 14, Klas3s auklétojas uz darbo drausmés paZeidimus gali biti traukiamas drausminén
. atsakomybén. Drausmine nuobauda skiria mokyklos direktorius.




