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           Pedagogų taryboje 2022 m. birželio 9 d.





           Protokolas Nr. PT-3
KAIŠIADORIŲ R. ŽIEŽMARIŲ MOKYKLOS-DARŽELIO „VAIKYSTĖS DVARAS“

MOKYTOJŲ BUDĖJIMO TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kaišiadorių r. Žiežmarių mokyklos-darželio „Vaikystės dvaras“ (toliau – Mokykla) mokytojų budėjimo tvarkos aprašas (toliau - Aprašas) nustato mokytojų budėjimo organizavimo tvarką, pareigas, atsakomybes, teises ir priežiūrą, skatinimo ir drausminimo priemones.

2. Budėjimo tikslas – užtikrinti Mokyklos ugdytinių ir mokytojų psichologinį ir fizinį saugumą.

3. Budėjimo uždaviniai:

3.1. Stebėti ir kontroliuoti, kaip Mokyklos mokiniai laikosi Mokinių pozityvaus elgesio formavimo, skatinimo ir drausminimo sistemos nuostatų;

3.2. Padėti ugdytiniams išvengti nelaimingų atsitikimų, traumų, patyčių ir smurto;

3.3. Tausoti Mokyklos patalpas ir jose esantį inventorių, palaikyti švarą ir tvarką.

II. MOKYTOJŲ BUDĖJIMO ORGANIZAVIMAS

4. Mokytojų budėjimą tvarkai palaikyti ir ugdytinių saugumui Mokykloje užtikrinti organizuoja ir budėjimo grafiką rengia direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojų budėjimo grafiką tvirtina Mokyklos direktorius.

5. Mokytojai budi renginių metu, prieš pamokas ir pertraukų metu pagal parengtą grafiką. Mokytojai budi vieną dieną per savaitę pagal iš anksto sudarytą grafiką.

6. Budėjimo postai išdėstomi ten, kur yra didžiausia netikėtumų galimybė: I aukšto koridoriuje, cokoliniame aukšte, II aukšto laiptų aikštelėse.

7. Mokyklos kieme budi tas mokytojas, kuris prižiūri tvarką I aukšto koridoriuje.

8. Renginių metu budima aktų ar šokio salėse. Už mokinių drausmę per renginius atsako klasės auklėtojas arba klasę atlydėjęs mokytojas.

9. Mokytojų budėjimo vieta ir atsakomybė;

9.1. 1-4 klasių mokytojai-vadovai budi tame aukšte, kuriame yra nuolatinė jo darbo vieta. Reikalui esant mokytojo budėjimo vieta keičiama.

9.2 Mokytojas dalykininkas, dirbantis toje klasėje, atsakingas už visus įvykius įvykusius  pamokos ir pertraukos metu

10. Jei budintis mokytojas išvyksta į seminarą (kt. renginį), Mokyklos direktoriui įteikia prašymą išvykti į seminarą (kt. renginį) su priedais: seminaro ar kito renginio programa, pamokų pavadavimo forma su pamokas ir budėjimą vaduojančio mokytojo parašais (1 priedas).

11. Už tvarką kabinetuose pamokų ir pertraukų metu atsako kabinetuose dirbantys mokytojai. 

12. Mokytojui diena budėjimui skiriama, atsižvelgiant į dienos pamokų krūvį. Budėjimo laikas 7.45–13.00 val.

13. Budintis mokytojas privalo segėti ženklą su užrašu „Budėtojas“.

III. BUDINČIŲ MOKYTOJŲ PAREIGOS

13. Budintis mokytojas:

13.1. Į budėjimo vietą atvyksta 15 min. prieš pamokas ir pradeda budėjimą grafike nurodytoje vietoje, turi budėtojo kortelę. Budėjimą baigia pasibaigus pamokoms.

13.2. Po pamokos į budėjimo vietą atvyksta iš karto po skambučio į pertrauką.

13.3. Visoje budėjimo teritorijoje palaiko tvarką ir užtikrina ugdytinių saugumą:

            13.3.1. neleidžia mokiniams bėgioti koridoriuose, laiptinėse, čiuožinėti laiptų turėklais, stumdytis; 

            13.3.2. neleidžia mokiniams skriausti kitus mokinius, keiktis, tyčiotis ar kitaip pažeisti aplinkinių teises; 

            13.3.3. neleidžia mokiniams šiukšlinti, gadinti mokyklos inventorių, sienas, langus, palanges ir kita; 

             13.3.4. pertraukai prasidėjus, budėjimo vietoje įjungia apšvietimą, o pertraukai pasibaigus – jį išjungia; 

             13.3.5. budi grafike nurodytoje vietoje visą savo darbo dieną, išskyrus po 4 pamokų, per ilgąją pertrauką, kai mokiniai valgo pietus, budintieji mokytojai pasikeisdami su tą dieną kartu budinčiu pedagogu, 10 minučių pietauja ir vėl grįžta į savo budėjimo postą.

13.4. Budintis I-o aukšto koridoriuje mokytojas žiemos metu prižiūri, kad mokiniai nesimėtytų sniegu ir nemėtytų jo į duris ir langus. 

13.5. Budintis cokolinio aukšto koridoriuje ir šokio salėje mokytojas stebi, kad mokiniai laikytųsi saugaus elgesio taisyklių žaidžiant judriuosius žaidimus.

13.6.  Jei budintis mokytojas dėl svarbių priežasčių budėti negali, tariasi su kitu mokytoju, kuris galėtų už jį budėti ir informuoja direktoriaus pavaduotoją ugdymui (1 priedas).

13.7. Pastebėjęs netinkamą elgesį, konfliktinę situaciją, patyčių ar smurto atvejus, turto niokojimą ar kitus vidaus tvarkos taisyklių pažeidimus, apie tai iškart raštu praneša Mokyklos direktoriui (Mokinių pozityvaus elgesio formavimo, skatinimo ir drausminimo sistemos 2 priedas), o jam nesant – kitiems Mokyklos administracijos nariams prieš tai užregistravus pranešimą pas sekretorę, kuri dokumentą registruoja registre ir dokumento su žyma „Gauta“ kopiją perduoda ugdytinio mokytojai. Mokytoja dokumento kopiją įsega į ugdytinio asmens bylą saugojimui.
13.8. Netinkamas mokinių elgesys per pertraukas aptariamas Mokyklos Vaiko gerovės komisijos posėdžių metu. Taikomos prevencinės priemonės netinkamam elgesiui pašalinti.

13.9. Įvykus nelaimingam atsitikimui nedelsiant informuoja mokyklos administraciją, sveikatos priežiūros specialistą, ugdytinio mokytoją ir ugdytinio tėvus (globėjus, rūpintojus).
IV. BUDINČIŲ MOKYTOJŲ ATSAKOMYBĖ

14. Budėjimo dieną mokytojui be svarbios priežasties palikti postą draudžiama.

15. Įvykus nelaimingam atsitikimui privalo:

15.1. pasirūpinti pirmosios pagalbos suteikimu nukentėjusiajam ir nedelsiant informuoti mokyklos administraciją, sveikatos priežiūros specialistą, ugdytinio tėvus (globėjus, rūpintojus);

15.2. dalyvauti nelaimingo atsitikimo tyrimo, Vaiko gerovės komisijos posėdžiuose.

V. ADMINISTRACIJOS PAREIGOS

            16. Vykdyti budėjimo stebėseną. 

17. Skatinti mokytojus už tinkamą budėjimą.

18. Skirti drausmines nuobaudas už budėjimo funkcijos nevykdymą ir/arba netinkamą jos vykdymą pertraukų ir renginių metu ir/arba kai mokytojui nesant budėjimo vietoje (pagal patvirtintą grafiką) įvyksta nelaimingas atsitikimas.

19. Įvykus nelaimingam atsitikimui pertraukų, renginių, pamokų metu organizuoti ir atlikti nelaimingo įvykio tyrimą kaip tai numato galiojantys teisės aktai.

VI. BUDINČIŲ MOKYTOJŲ TEISĖS

20. Esant svarbiai priežasčiai, suderinus ir gavus raštišką kolegos sutikimą dėl datos ir/arba vietos keitimo (1 priedas), jį pateikus administracijai suderinimui, mokytojas gali pasikeisti budėjimo datą. 

21. Drausminti mokinius, pastebėjus elgesio pažeidimus, turi imtis poveikio priemonių, numatytų (pastaba žodžiu, informacija klasės/grupės mokytojui, informacija raštu ugdytinio tėvams, reikalui esant raštu informuoti Mokyklos administraciją. 

VII. SKATINIMAI IR NUOBAUDOS

22. Įvertinus I ir/arba II pusmečio laikotarpiais atliktą tinkamą budėjimą pertraukų ir renginių metu, mokytojams, direktoriaus pavaduotojo ugdymui teikimu, suteikiama viena laisva diena (pavasario, vasaros) mokinių atostogų metu.

23. Budintis mokytojas, netinkamai vykdantis pareigas, atsako Lietuvos Respublikos Darbo Kodekso nustatyta tvarka.   Drausminės nuobaudos taikomos, jei budintys mokytojai be priežasties laiku neatvyksta į budėjimo vietą arba palieka postą be priežiūros, aplaidžiai atlieka budėtojų pareigas ir/arba kai jų budėjimo metu įvyksta nelaimingas atsitikimas.    
________________________________









Kaišiadorių r. Žiežmarių mokyklos-darželio „Vaikystės dvaras“









Mokytojų budėjimo tvarkos aprašo 1 PRIEDAS












TVIRTINU:
               




Direktoriaus pavaduotoja ugdymui








              



              

    



Data______________
      

 
ŽIEŽMARIŲ MOKYKLA-DARŽELIS
 „VAIKYSTĖS DVARAS“




       ŠALIŲ SUSITARIMAS DĖL PAVADAVIMO
Išvykstantis darbuotojas_______________________________

 

          Vardas, pavardė

Išvykimo data:______________

Išvykimo tikslas/priežastis:__________________________________________________________________________________________________

	Savitarpio susitarimu pavaduojamas laikas – savaitės diena
	Savitarpio susitarimu pavaduojamas laikas -valandomis
	Pavaduojantis darbuotojas

(Vardas, pavardė)
	Darbo vieta, pareigos
	Pamokos medžiaga

	
	
	
	
	


                                                                                                               

SUTINKU:           

Išvykstantis darbuotojas ________________                                       

Pavaduojantis darbuotojas_____________________

                                              Parašas                                                                                            


              Parašas

Už budėjimą atsakinga _________________



Parašas

Leidimas duotas išvykti nurodytu laiku (valandomis, dienomis). Pavaduojantis darbuotojas perima darbo vietos ir pareigų atsakomybę nurodytam laikui.

Direktorė  ____________





Eglė Raudeliūnienė


Parašas
