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I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kai5iadoriq r. Liehmariq mokyklos-darZelio ,,Vaikystes dvaras" (toliau - Mokykla)

bibliotekininko pareigybe priskiriama specialistq grupei.

2. Pareigybes lygis: bibliotekininkas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybes paskirtis: organizuoti skaitytojq aptamavirn4, aprfrpinim4 vadoveliais ir mokymo

priemonemis, groZine literatlra, vykdyti bibliotekos fondq apskait4.

4, Pavaldumas: bibliotekininkas pavaldus Mokyklos direktoriaus pavaduotojui ugdymui bei

Mokyklos direktoriui.
5. Mokyklos bibliotekininko pareigybes kodas -262204.

II SKYRIUS
SPECIALUS NNX,IT,AVIMAI SI,q.S PA.REIGAS EINANdIAM DARBUOTOJUI

6. Bibliotekininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai :

6.1. ne Zemesnis kaip aukStesnysis bibliotekinis i5silavinimas irlar kitas i5silavinimas ar

specialusis vidurinis i5silavinimas, igytas iki 1995 metq;

6.2. mokej imas naudotis informacinemis technolo gijomis ;

6.3. valstybines kalbos taisyklingas vartojimas;
6.4. bibliotekos darbui keliamq metodiniq bei bibliotekos veikl4 reglamentuojandiq teises aktq

iSmanymas;
6.5. savaranki$kas savo veiklos planavimas ir organizavimas, i5kilusiq problemq ir konfliktq

sprendimas;
6.6. informacijos kaupimas, sisteminimas, apibendrinimas ir i5vadq rengimas.

7. Bibliotekininkas turi Zinoti ir i5manyli:
7. 1. bibliotekos veiklos organizavimq;
7.2. Mokyklos struktfir4;
7.3. Mokyklos veikl4 reglamentuojandius norminius aktus;

7.4. dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykles;
7.5. ra5tvedybos taisykles;
7.6. dokumentq apipavidalinimo ir apdorojimo metodus;

7.7. darbuotojq saugos ir sveikatos, gaisrines saugos, apsaugos nuo elektros

reikalavimus.
8. Bibliotekininkas privalo vadovautis:
8.1. Lietuvos Respublikos istatymais ir poistatyminiais aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Svietimo istatymu (Zin., 1991, Nr. 23-593;2003, Nr. 63-2853),

Lietuvos Respublikos bibliotekq istatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais, Svietimo ir
mokslo bei kultfiros ministrq isakymais, reglamentuojandiais bibliotekq veikl4;

8.3. Mokyklos nuostatais;
8.4. darbo tvarkos taisyklemis;
8.5. darbo sutartimi;



8.6. Siuo PareigYbes aPraSYmu;

g.7. kitais Mokykios lokaliniais dokumentais (isai<ymais, potvarkiais, t-iurodymais'

taisyklemis ir Pan.).

III.SIASPAREIGASEINANdIODARBUoToJoFUNKCIJOS

9. Bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:

9.i. dalyvauja ugdymo procese.- p;iJ' augandiai kartai integruotis i informacinq visuomenq;

g.2.ieskonaujqpapildomqbibliotekininkodarbosumokytojaisirmokiniaisbfidq(formq);

9.3. padeda..ki;i;i;avaianki5kui'*ffit remiantis supandia informacijos erdve;

9.4. gerina infbrrnacijos vartotojq;ffi"*e, utna'ua-biauja su kitomis Svietimo' kulturos'

t*"ili;i:;,f3'rt:iru:,irnybei) 
mokyrlq bibliotekq informaci,e sistem4 (M.BIS), naudoja

informacinJs technologijas (IT) savo darbe1;

9.6. vadovauaamasii teises alttais Uif,fio"ftininkas vykdo Mokyklos bibliotekos veikl4:

g.6.l.planuoja, analtzruoia, "pib;il;; 
Mokyklos bibliot"kot darb4 ir atsiskaito Molcyklos

direktoriui irlar direktoriaus pavaduotojui ukio ir bendriesiems leikalams;

g.6,Z.rengia metinq Mokyklos UiUiiotet<os ataskait4' teikia jE Mokyklos direktoriui ir/ar

dir.ektoriaus pavaduotojui Ukio ir bendriesiems reikalams aI atsakingoms institucijoms;

g.6.3.komplektuoja Mokykios bibiiotekoje ugdymo procesui reikaling4 programing'

informacing, mokslo populiariqia, urit ,f'*etodini.literatur4 (toliau - bibliotekos fo.das);

g.6.4,pildo,;;;k" ir sargJttot vr.ior Liuriotekos fondo ir clarbo apskaitos dokumentus;

9, 6 . 5 .ren gi a nuttao3 i''o tiMottyttto s biblioteka taisykl e s ;

g.6.6.tvarko Mokyklos biuliotetJs i"raq pagai ,niu"rrutios de.imtaines klasifikacijos (uDK)

lenteles;
g.6.T.sudaroirredaguojabibliotekoskatalogus(kartotekas);

9.6.8, organizuoja Mokyktos bibil;;i;;;up,iplri,"a biblioiekine technika (inve,torines knvgos'

bendrosios apskaitos knygos, dienoras"d"i-J, r.uturogines.korteres, ski'tuhai, formuliarai ir kt');

g.6.g.suderings su Mokyklo, air.r.loriumi kalperd<erimetai orgar-rizuoja Mokykios bibliotekos

fondo Patiklinim4\ ,

g.6. 1 0. tvurrJtiutiotekos (skaityklos) informaciniq laikmenq fond4;

g.6.lL uZsako, registruoja, trurt o ir .udaro metinius periodines spaudos komplektus'

g .7 . o aly v auiu u gi*t *tki niq 
-informacinius 

geb ej imu s :

g.T.l.organizuoja ir vykdo fvioryf.to' bendruo]nenes (toliau - vartotojr-l) aptarnavim4:

9.7.Z.stpaLirJi* slr- bibliotekos teikiamomis g)limybemis irl nar-rcloiimosi biblioteka

taisyklemis;
g.7 .3. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

9.7 .4. atsako i vartotojq bibliografines uZkiausas;

g,7,5,padedaMokyklosu",,a,,o*""e,'",,i,*srastiinformacij4Svietimoklausimais;
9.8. Mokyktos direktoriu.,, n rtutliu;;;il;p;kaidiuoja ir priima i5 vartotojq atlygiuz

Mokyklos biLliotekos fondui padatyt4 Lalq'

g.g. uztil$ir" a"ru" bibliotekoje 1st<aiiyr<ro1e) drausmg ir r[pinasi !o1do 
apsauga'

g.10. Rengia teminius i,rfor*o.i;us-rilra,ir, aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis'

9.1 1. Dalyv""i" ""gi"t 
ir igyvendinant Mokyklos veiklos planus' 

rriqr.'irrnqe riarbo srut '

9.12. Daly',rauja pedagogq *tVU"t ".it 
toi", ir4okyklos direktoriaus sudarytose darbo grupese'

*'titfr:Trkdo 
kitus teises aktq nustatytus ar Mokyklos direktoriaus priskirtus nenuolatinio

pob[dZio pavedimus pagal kompetencij4'



IV. MOKINIU SAUGUMO IIZTIKRINIMAS

t0.Bibliotekininkas,itarqsarpastebejEsZodines,fi:il:',socialinespatydias,smurt4:
10,1. nedelsdamas isiki5a ir nutraukiJ!;lk;ktrt t.ki ltarima keliandius veiksmus;

10.2, prim"nu *o'r.ir-,i,i, k,ris tydiojasi, smurtauja ;' ;t:" itariamas tydioiimusi' Mokyklos

n oro,u, ir mokinio elgesio ta:syld:^s;- 
kinio klases aukletoj4 apie itaria,ras ar'^-"103. 

r.astu informuoja patyrusio patydias, smurt4 mo

ivykusias PatYdias;
I0.4. esant gresmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedersiant kreipiasi i pagaibq garindius

suteikti asmenis (tevus (globeius, ;ffitf;:;" 'ilu' 
*;dk];; darbuotojus' direktoriq) .olar

institucijas (pvz': potitii4' gieitqiapagalba ir kt')' 
hernetineie erdveie

1 r. Bibliotekini,kas, ltargs ar ,rr;ffi;" 'patydias kibernetineje erdveje arba gavqs aple Jas

praneSitnq:
11.1. esant garimybei i.saugo vykstandiq patydiq.kibernetineje erdveje lrodymus ir nedeisdamas

irnasi reikia,rq ptit*o1;; o*"';; s kibernetinoj e erdvej e'sustabdyti ;

1r,2. ivertina gresrn?Lnokiniui ir,.,u",.,;';;;;it iui r.r.ipio.i'iprgrrtq galindius.strteil<ti astnenis (tevtts

(globejus ,upinto;utii,.)^', ,""f.Vf,f or.AurUroiqur, air.t to,iiq). ai institucijas (policiia);

11.3. pagat galimybes surenka i"f"il;;; 'pi" 
ut'ityiioianriq asmenq tapaiybE' dalyviq sl<aidiq ir

kitus galimai svarbius faktus;

11.4. ra.tu informuoja patydias patyrusio mokinio krases a,kletoj4 apie patydias kibernetineje

""1;l:*i{5$Uru}Jll:',l,?:"1HTffi"'ri?i" r::::*i:::::t}Tl[11*1"^:?:'' 
reguriavimo

tar.1,bai pateikdamas pranesim4 int",.'''tio "ltuin".,t 
uai"" tvn'rry'cil'artgisl<asitrternetas'lt'

v.STasPARtrIGASEINANCIODARBUoToJoATSAKOMYBE
12. Bibliotekininkas atsako uZ: r .- -- r ^ ^^an,r aa l.nlrvhe ir i
12.1. darbo bibliotekoje drausmg, bibiiotekos fondo.apsaug4' kokybq ir atnaujtnim4;

12.2. vartot"J"*; ,.ir,iur".l duomenq tikslum4 ir patikimum4;

I 2.3 . Mokyr.1"r',lr"rrii"i.i.or r.itr 4 teises aktq nustatyta tvarka;

12.4. dar.bo saugos, priesgaisrin;;g;r ir higienos numatytus reikalavimq laikym4si;

I 2.5 . Mokyklos veikl4 ,.g1u,r.,r:tiro.1u,ieiuor. .iokumentuose 
nustatytq reikalavimq vykdym*'

13. Bibliotekininkas uz savo ;;;til netinkarn4 'vitiv,,,q 
;tsako'darbo tvarkos taisykliq ir

Liettrr,osRespublikosistatymqnustatytatvarka.
14. Bibliotekininkas uZ darbo ;,ilrr"" ;azeidimus gali blti traukiamas drausmineu

atsakotnl'be,,. D;;;;;;q nuobaud4 skiri a Moi<yklo s direktorius'


