PATVIRTINTA

Kaišiadorių r. Žiežmarių mokyklos-darželio „Vaikystės dvaras“  direktoriaus 

2016 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. IS-93
KAIŠIADORIŲ R. ŽIEŽMARIŲ MOKYKLA-DARŽELIS „VAIKYSTĖS DVARAS“

MOKINIŲ PAVĖŽĖJIMO IR NAUDOJIMOSI MOKYKLINIU AUTOBUSU

TVARKOS APRAŠAS

I. Bendrosios nuostatos
1. Mokinių pavėžėjimas organizuojamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2016 m. birželio 30 d. įsakymu Nr. V-620 patvirtintu „Mokinių vežimo mokykliniu autobusu tvarkos aprašu“, Lietuvos Respublikos vyriausybės ir Kaišiadorių rajono savivaldybės  nutarimais ir kitais galiojančiais teisės aktais.

2. Kaišiadorių r. Žiežmarių mokyklos-darželio „Vaikystės dvaras“ (toliau Mokykla) mokinių pavėžėjimo ir naudojimosi mokykliniu autobusu tvarkos aprašas (toliau – Tvarka) reglamentuoja patikėjimo teise valdomo bei valstybei nuosavybės teise priklausančio ir Mokyklai perrduoto mokyklinio autobuso naudojimą.

3. Pagrindinės sąvokos ir apibrėžimai:

3.1. mokyklinis autobusas − valstybei nuosavybės teise priklausantis ir švietimo įstaigai naudotis perduotas geltonai dažytas, skiriamaisiais ženklais paženklintas, mokiniams vežti skirtas autobusas;

3.2. saviraiškos renginiai – dalykinės olimpiados, sporto, sveikatos ugdymo, meninės raiškos, turizmo, gamtos, techninės kūrybos ir kiti būreliai, studijos, klubai bei kiti neformalaus ugdymo renginiai, skirti meniniams, kalbiniams, sportiniams, moksliniams, technologiniams, socialiniams, ekonominiams ir kitokiems mokinių gebėjimams ugdyti;

3.3. pažintinė veikla – viena iš neformaliojo vaikų švietimo formų, skirta skatinti vaikų ir jaunimo tautinį, pilietinį ir kultūrinį ugdymą, lankant sociokultūrinę ir meninę vertę turinčius objektus;
3.4. keleivis – mokinys ar kitas fizinis asmuo.
II. Mokyklinis autobusas naudojamas
4. Iš aplinkos lėšų:
4.1. vežti priešmokyklinio ugdymo grupės(ių) mokinius, 1 – 4 klasių mokinius, gyvenančius toliau negu 3 km nuo mokyklos iš mokyklai priskirtų teritorijų. Esant galimybei, mokinius, kuriems ikimokyklinio ugdymo programa yra privaloma, gyvenantiems kaimuose ir miesteliuose arčiau kaip 3 km nuo mokyklos jei autobuse yra laisvų sėdimų vietų;
4.2. vežti specialiųjų poreikių asmenis iki 12 metų, kurie nepajėgia (negali savarankiškai vaikščioti, dėl didelių sutrikimų yra nesaugūs gatvėje) patys atvykti į mokyklą;
4.3. steigėjo ar gimnazijos direktoriaus įsakymu nurodytais maršrutais; 

4.4. parvežti knygas, prekes, ūkio bei buhalterijos reikmėms; 

4.5. Mokyklos tarnybinėms reikmėms tenkinti;

4.6. suplanuotoms Mokyklos metinėje veiklos programoje priemonėms įgyvendinti;

4.7. suplanuotoms Mokyklos Ugdymo plano priemonėms įgyvendinti;

4.8. išimties  tvarka  (Mokyklos  bendruomenės  narių,  artimiausių  šeimos  narių laidotuvėms).

5.  Turint lėšų:
5.1.  vežti mokinius į (iš) respublikinius, regioninius, rajoninius saviraiškos renginius; 5.2.  vežti pedagogus į (iš) kvalifikacinius renginius, vykstančius rajone ir už jo ribų; 5.3.  vežti mokinius vykdant pažintinę veiklą;

5.4.   organizuoti kelionę moksleivių ir mokytojų skatinimo tikslais. 

BI. Mokyklinio autobuso naudojimo pirmumas 

6. Pirmumas teikiamas Mokyklos mokytojams ir mokiniams, vykstantiems į ugdymo ir darbo renginius, kurie skirstomi šiais lygmenimis:

6.1. šalies;

6.2.  regiono; 

6.3.  rajono; 

6.4.  anksčiau pateikusiems paraišką išvykai (vykstantiems į du vieno lygmens). 

IV. Mokyklinio autobuso nuoma
7. Naudojimasis mokykliniu autobusu Mokyklos bendruomenės nariams: 

7.1. Mokykliniu autobusu po pamokų, poilsio, švenčių dienomis galima naudotis tik suderinus su Mokyklos direktoriumi ir vairuotoju;
7.2. Grupės/klasės mokinių tėvai, norintys organizuoti papildomą kelionę/ekskursiją savo vaikams (nenumatytą Ugdymo plane), suderinę su grupės/klasės pedagogu, ne vėliau kaip prieš 5 darbo dienas direktoriui pateikia:

· Vaikų turizmo renginio programą (Renginių organizavimo tvarkos aprašas- priedas 2);
· Lėšų už kurą, pervestų į Mokyklos banko sąskaitą pavedimo kopiją.

8. Mokyklinį autobusą nuomojant, vykstantieji apmoka išlaidas, pagal galiojančius Kaišiadorių rajono savivaldybės tarybos sprendimu patvirtintus įkainius, pervedant lėšas į Mokyklos sąskaitą.

9. Už kelionės dokumentų sutvarkymą atsakingas vyriausias buhalteris. 

V. Keleivių, vairuotojo, mokinius lydinčio asmens, tėvų (globėjų, rūpintojų) teisės, pareigos, drausmė ir atsakomybė 

10. Mokiniai, vykstantys mokykliniu autobusu privalo besąlygiškai vykdyti lydinčio asmens ir/arba vairuotojo teisėtus reikalavimus:
10.1. kelionės metu mokiniai privalo laikytis saugaus elgesio taisyklių bei kelių eismo taisyklių;

10.2. mokiniai į autobusą gali įlipti ir išlipti tik nustatytose stotelėse;

10.3. į autobusą pirmieji įlipa jaunesni mokiniai, pirmieji išlipa vyresni mokiniai;

10.4. kelionės metu griežtai draudžiama keisti sėdėjimo vietą;
10.5. einant tamsiu paros metu kelio važiuojamąja dalimi arba šalia jos (šaligatviu), privalo segėti šviesą atspindinčius elementus ir/arba neštis įjungtą žibintą;

10.6. laikytis elgesio kultūros - netriukšmauti, nešiukšlinti, važiuojant  nevaikščioti po

autobuso saloną, nedėti daiktų ant praėjimo, tausoti įrangą;

11. Mokinius lydinčio asmens ir/ar vairuotojo teisės, pareigos ir atsakomybė:
11.1.  prižiūri mokinių elgesį ir reikalauja kultūros;
11.2.  jaunesnius kaip 10 metų vaikus, esant būtinybei palydi į kitą kelio pusę;
11.3.  mokinius lydintis asmuo ir/ar vairuotojas, būdamas kelyje privalo vilkėti ryškiaspalvę liemenę su šviesą atspindinčiais elementais;
11.4. perspėja mokinius, jog nesilaikant saugaus elgesio taisyklių ir mokinius lydinčio asmens ir/ar vairuotojo pagrįstų reikalavimų, apie jų elgesį bus pranešta Mokyklos administracijai, kuri spręs dėl drausminės nuobaudos mokiniui;
11.5. ypatingais atvejais (pvz. autobuso gedimas, vienam iš keleivių susirgus ir pan.) mokinius lydintis asmuo ir/ar vairuotojas priima sprendimą dėl kelionės maršruto nutraukimo ir grįžimo atgal į Mokyklą, nedelsiant informuojant įstaigos direktorių;
11.6. mokyklinį autobusą gali vairuoti tik Mokyklos vairuotojas.

12. Mokinių tėvų (globėjų, rūpintojų) teisės, pareigos ir atsakomybė:

12.1. ikimokyklinio ir priešmokyklinio amžiaus mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai) turi iki mokyklinio autobuso sustojimo vietos palydėti ir juos pasitikti, o į Mokyklą ir iš jos iki autobuso palydi mokinius lydintis asmuo arba kitas direktoriaus paskirtas asmuo.
13. Keleiviai, vykstantys išsinuomotu mokykliniu autobusu privalo besąlygiškai vykdyti vairuotojo teisėtus reikalavimus:

13.1. laikytis saugaus elgesio taisyklių bei kelių eismo taisyklių;
13.2.  laikytis  elgesio  kultūros  -  netriukšmauti,  nerūkyti,  nevartoti  alkoholio,  kitų psichotropinių medžiagų, nešiukšlinti, važiuojant nevaikščioti po autobuso saloną, nedėti daiktų ant praėjimo, tausoti įrangą;

VI. Kelionės dokumentų tvarkymas
14. Kelionės organizatorius ne vėliau kaip tris dienas iki išvykimo direktoriui tvirtinti pateikia išvykos programą (Žiežmarių mokyklos-darželio „Vaikystės dvaras“ renginių organizavimo tvarkos aprašas, priedas Nr. 2 -„Mokinių turizmo renginio programa“), mokinių sąrašą, tėvų sutikimą, saugos ir sveikatos instrukcijos išklausymo instruktažą su moksleivių parašais.

15. Kelionės organizatorius ne vėliau kaip trys dienos iki išvykimo, raštinėje užpildo kelionių žurnalą, kuriame užrašo maršrutą, datą, išvykimo ir planuojamo grįžimo laiką bei atsakingus asmenis.

16.  Kelionės  žurnale  atsakingas  asmuo  ir  susipažinęs  su  maršrutu  vairuotojas pasirašo.

17. Apie neįvyksiančią kelionę organizatorius turi pranešti likus ne mažiau kaip dienai iki numatyto išvykimo.

VII. Kelionės maršrutai ir kelionės lapų pildymas
18. Mokyklinio autobuso maršrutai (pavežant mokinius) parengiami taip, kad sudarytų galimybę mokiniams kuo greičiau ir saugiau atvykti į ugdymo įstaigą ir sugrįžti iš jos į namus ugdymo procesui pasibaigus.

19. Mokyklinio autobuso maršrutus ir pavėžamų mokinių sąrašus sudaro ir vežiojimo kontrolę vykdo mokytojo(s) padėjėja(s).
20. Mokinių pavėžėjimo koordinatoriaus ( mokytojo(s) padėjėjo(s)) funkcijos:
20.1. pavėžėjimo poreikių nustatymas: . iki rugsėjo 10 d. grupių/klasių auklėtojai mokytojo padėjėjai(ui) pristato duomenis apie mokinius, gyvenančius toliau negu 3 km nuo mokyklos iš mokyklai priskirtų teritorijų;
20.2. mokytojo padėdėja(s), atlikusi(ęs) mokinių pavėžėjimo poreikių analizę, atsižvelgdama(s) į mokinių srautus ir pageidavimus, sudaro mokinių sąrašus bei autobuso sustojimo vietos ir laiko grafiką.
21. vežamų mokinių sąrašus ir maršrutus tvirtina mokyklos direktorius.

22. Kelionių maršrutus, tvarkaraščius ir vežamų mokinių sąrašus privalo turėti vairuotojas ir už organizuotą mokinių vežimą atsakinga(s) mokytojo padėjėja(s). Šie dokumentai turi būti mokykliniame autobuse ir paviešinti Mokyklos informavimo priemonėse (skelbimų lentoje ir/ar interneto svetainėje, ir/ar elektroninio dienyno atitinkamose skiltyse).
23. Mokyklinio autobuso maršrutus ekskursijų, kitų išvykų atveju, rengia mokinius lydintis mokytojas, tvirtina Mokyklos direktorius.

24.Sekretorė  išduoda registruotus žurnale kelionės  lapus,  kuriuos  tvirtina   įstaigos direktorius. 
25. Gavęs kelionės lapą, vairuotojas pasirašo kelionės lapų registracijos žurnale.
26.1. Vairuotojo pareigos ir atsakomybė pildant kelionių lapus:
26.1.1. kelionės lapuose įrašai turi būti rašomi aiškiai, tiksliai, įrašytas įsakyme nurodytas maršrutas;
26.1.2. vairuotojas atsako, kad kelionės lape įrašytas maršrutas kilometrais sutaptų su autobuso spidometro parodymais;

26.1.3. autobuso vairuotojas kartu su kelionės lapu pateikia ir direktoriaus įsakymo kopiją;

27. Degalų normų ir automobilio ridos limitų viršijimo išlaidas, nustačius pereikvojimo priežastis, atsiradusias dėl vairuotojo kaltės, apmoka autobuso vairuotojas.

28. Mokyklinio autobuso ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis

įrašais kelionės lapuose, kurie vairuotojui išduodami buhalterijoje

29. Vyriausias buhalteris patikrina kelionės lapo užpildymo teisingumą bei degalų sunaudojimą (pagal normą ir faktiškai).

VII. Autobuso naudojimo kontrolė, atsakomybė už jo saugą
30. Už mokyklinio autobuso naudojimo kontrolę atsakingas Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ūkio ir bendriesiems reikalams:

30.1. atlieka kelionės lapų analizę, pagal kurią apskaito mokyklinio autobuso ridą;

30.2. atsako už savalaikę planinę techninę mokyklinio autobuso apžiūrą. Jei autobusui reikalingas remontas, remonto sąlygas derina su Mokyklos direktoriumi ir remonto įmone);

30.3. atsako už autobuso savalaikį draudimą transporto priemonių privalomuoju draudimu;

30.4. atsako už autobuse esančio gesintuvo patikrą ir/ar keitimą;

30.5. kontroliuoja autobuso naudojimą, spidometro tvarkingumą, ir kasdienį spidometro parodymų tikrinimą, degalų sunaudojimą pagal nustatytas normas. Esant pažeidimams nedelsiant informuoja Mokyklos direktorių.  

31.  Vairuotojo pareigos ir atsakomybė užtikrinant saugą:

31.1. už teisingą ir saugų mokyklinio autobuso naudojimą atsakingas autobuso vairuotojas pagal visiškos materialinės atsakomybės sutartį. Autobuso perdavimas vairuotojui įforminamas priėmimo-perdavimo aktu;
31.2. už mokyklinio autobuso kasdieninę priežiūrą ir periodinius techninius aptarnavimus atsakingas vairuotojas;
31.3.  už mokyklinio autobuso techninę būklę, švarą, autobuso ir mokinių (keleivių) saugą eksploatavimo metu atsako vairuotojas;

31.4. kelyje sugedus autobusui, vairuotojas vadovaujasi Lietuvos Respublikos Kelių eismo taisyklių reikalavimais;

31.5. vairuotojui draudžiama autobuse paliki techninį pasą, draudimo liudijimą, kelionės lapą ar kitus dokumentus. 

32. Mokykla neturi garažo mokyklinio autobuso saugojimui, todėl jis saugomas įstaigos (aptvertoje) teritorijoje.

VIII. Naudojimosi mokykliniu autobusu finansavimas

33. Aprašo 4 ir 5 punktuose nurodytais atvejais, techninės apžiūros, remonto, atsarginių detalių, privalomojo civilinės atsakomybės draudimo lėšos planuojamos, vadovaujantis Kaišiadorių rajono savivaldybės tarybos nustatyta tvarka.
-
VII. Baigiamosios nuostatos
34. Mokyklinio autobuso nuomotojas privalo atlyginti padarytą materialinę žalą, jei prieš išvykstant iš Žiežmarių mokyklos-darželio „Vaikystės dvaras“ teritorijos nebuvo vairuotojui, mokytojui, ekskursijos vadovui pranešta apie pastebėtus mokyklinio autobuso apdailos ar įrangos išorinius pažeidimus, neatsargiai elgdamasis, valgydamas ar gerdamas sugadino mokyklinio autobuso apdailą ar įrangą.
35. Už švietimo įstaigos autobuso saugojimą, ženklinimą, eksploatavimo kontrolę bei naudojimą atsakingas Mokyklos vadovas.

36. Aprašas gali būti keičiamas ir papildomas, pasikeitus teisės aktų reikalavimams.
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